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Normas de Transcripcion y Edicion de documentos antiguos

El consejo de Redaccién de la revista Historia, Instituciones, Documentos (Universidad de
Sevilla) ha considerado necesario el establecimiento de unas normas que deben seguirse a
la hora de la transcripcion y ediciéon de documentos antiguos. Las que aqui se editan estan
basadas en las que la Comision Internacional de Diplomatica fijé en el afio 1984, que son
fruto de un consenso internacional.

e Debe de respetarse siempre la grafia del documento original. En el caso que éste
presente errores o faltas manifiestas se debe sefialar con la palabra sic en una nota
al pie.

e Todas las abreviaturas deben desarrollarse en su totalidad.

e Las consonantes dobles se eliminan tan sélo si estan a principio de palabra,
conservandose en el caso de estar en medio de la misma.

o Siel texto esta en lengua castellana y se utiliza la s sigmatica debe transcribirse esta
grafia como s o como z dependiendo si el sonido actual es de una alveolar fricativa
sorda s o de una interdental fricativa sorda ce.

e Eltexto de los documentos debe puntuarse segin la costumbre moderna. De igual
manera debe de acentuarse con el mismo criterio.

e Las interpolaciones del texto deben de sefialarse siempre entre corchetes agudos <
>, y debe situarse en el lugar mismo en el que aparece en el documento.

e Las lagunas del texto se sefialan con corchetes cuadrados [ ]. En el caso de que
pueda ser reconstruida, se sitlian las silabas o palabras entre estos corchetes. Si no
fuese posible tal reconstruccion, bastara la indicacion de tres puntos suspensivos
dentro de los corchetes para indicarlo [...].

o Para facilitar la localizacion de frases o palabras dentro del documento, resulta
imprescindible numerar el texto. En funcion de ello, si el documento esta trazado en
pergamino o papel y su formato es apaisado, se suele sefialar el cambio de reglén
mediante un guion oblicuo / y en superindice se sefiala de tres en tres el nimero de
renglon correspondiente, vgr.:/6. En el caso de que el documento esté escrito en
pergamino o papel, pero en formato folio y la superficie usada para el texto rebase la
primera pagina, no es preciso ni sefialar ni numerar los renglones. Tan s6lo se
especifica mediante un doble guion oblicuo // el cambio de folio indicando tanto su
numero como el recto o el verso del mismo, vgr.://1v o //9r.

e Cualquier otro tipo de incidencia que quiera sefialarse del texto, debe de hacerse en
nota a pie.
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Otras indicaciones de interés para la realizacion de trabajos cientificos:
Abreviaturas utilizadas

e Todas las abreviaturas utilizadas deberan incluirse en una primera nota, numérica,
asociada al final del titulo, precedidas de la indicacién “Abreviaturas utilizadas”. La
nota debera listar alfabéticamente todas las abreviaturas utilizadas en el texto o en
las notas a pie de pagina. Las abreviaturas del listado iran separadas por punto y
coma. Se indicar4, en primer lugar, la abreviatura, que ira seguida del signo =y del
desarrollo o equivalencia de la misma.

e Los puntos de las siglas se suprimiran siempre (AHN, A.H.N.).

o Las menciones de fondos archivisticos se haran siempre en letra redonda.

e Los folios se abreviaran siempre f. / ff.

e Lascitas de originales foliados indicaran siempre en recto o verso de los mismos,
empleando “r’, “v” o “r-v” tras el nimero del folio, sin usar espacios ni signos de
puntuacion. Cuando se sefiale mas de un folio, se empleara el guion corto sin
espacio. Ejemplos: f. 171, f. 17v, f. 17r-v, ff. 17v-18r.

e Las paginas se abreviaran siempre p. / pp- En caso de necesidad se podra emplear “y

»

SS. .
Remisiones internas

o Sise considera necesario, para localizar las remisiones internas podra emplearse,
ademas de “véase”, vid, cfr., id. ibid,, supra e infra (en cursiva).

Notas a pie de pagina

e En el texto, las referencias numeéricas de las notas a pie de pagina (en superindice)
se colocaran antes de los signos de puntuacion.

Citas bibliograficas en notas a pie de pagina

e Las citas bibliograficas en las notas a pie de pagina se haran, la primera vez de forma
completa, y posteriormente de forma abreviada.

e Enlas notas a pie de pagina se indicara unicamente la inicial o iniciales del nombre
de los autores y sus apellidos. Si hay mas de un autor, y hasta tres, se separaran sus
nombres con coma. Si son mas de tres, se indicara sélo el nombre del primero,
seguido de coma y de et al. (en cursiva).

e Las citas en las notas remitiran inicamente a la pagina o paginas pertinentes de
capitulos y articulos de revista, mediante las abreviaciones p. / pp. En caso de
necesidad se podra emplear “y ss.”

Materiales seleccionados en el marco del Proyecto de Innovacién Docente “El Trabajo de Fin de Grado en Historia del Derecho: hacia un
itinerario de ensefianza y aprendizaje basado en la evaluacién continua” (D_002.22_INN)
Universidad Auténoma de Madrid, Area de Historia del Derecho (2022-2023)



B
U d Universidad Auténoma Facultad
de Madrid de Derecho

e Cuando se citen obras de mas de un volumen, se indicara vol. y el numero del mismo
en nimeros romanos. Si tras la mencion del volumen fuera necesario indicar un
tomo, se sefialaria tras guion corto (sin espacios) y en arabigos (vol. II-1).

o Cuando se quiera mencionar el editor, coordinador, director, etc. de una obra, su
nombre figurara en primer lugar, como si se tratara de un autor, seguido de la
indicacion ed., dir., coord. entre paréntesis.

o Lascitas bibliograficas se atendran a las normas siguientes:

o Revistas: Iniciales del nombre del autor o autores y apellidos, Titulo del
articulo entre comillas, Titulo de la revista en cursiva o subrayado, Numero
del volumen y, entre paréntesis, el afio de publicacién, Paginas que
comprende el articulo en cuestion. Ejemplo: M.C. Diaz y Diaz. “El testamento
monastico de San Rosendo”, Historia. Instituciones. Documentos (en primera
cita; en adelante HID) 16 (1989), pp. 47-102.

o Libros: Iniciales del autor/es y apellidos, Titulo de la obra, en cursiva o
subrayado, Ciudad, afo y pagina citadas. Ejemplo: ]J. Valde6n Baruque. Los
judios de Castilla y la revolucién Trastdmara. Valladolid, 1969, pp. 23-27.

Relacion bibliografica final
Se atendra a las siguientes normas:

Revistas: Apellidos y nombre del autor o autores completos, Titulo del articulo entre
comillas, Titulo de la revista en cursiva o subrayado, Numero del volumen y, entre
paréntesis, el afio de publicacion, Paginas que comprende el articulo en cuestion. Ejemplo:
Diaz y Diaz, Manuel Cecilio “El testamento monastico de San Rosendo”, Historia.
Instituciones. Documentos, 16 (1989), pp. 47-102.

Libros: Apellidos y nombre del autor o autores completos, Titulo de la obra, en cursiva o
subrayado, Ciudad y afio . Ejemplo: Valde6n Baruque, Julio. Los judios de Castilla y la
revolucion Trastamara. Valladolid, 1969.
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