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El Trabajo de Fin de Grado en Historia del Derecho:  
Materiales de Apoyo  

(Normas para la Transcripción de Documentos de Archivo e Impresos Antiguos) 

Normas de publicación – extractos de la revista: HID – Historia, Instituciones, Documentos 
(Universidad de Sevilla) 

Normas de Transcripción y Edición de documentos antiguos 

El consejo de Redacción de la revista Historia, Instituciones, Documentos (Universidad de 
Sevilla) ha considerado necesario el establecimiento de unas normas que deben seguirse a 
la hora de la transcripción y edición de documentos antiguos. Las que aquí se editan están 
basadas en las que la Comisión Internacional de Diplomática fijó en el año 1984, que son 
fruto de un consenso internacional. 

• Debe de respetarse siempre la grafía del documento original. En el caso que éste 
presente errores o faltas manifiestas se debe señalar con la palabra sic en una nota 
al pie. 

• Todas las abreviaturas deben desarrollarse en su totalidad. 
• Las consonantes dobles se eliminan tan sólo si están a principio de palabra, 

conservándose en el caso de estar en medio de la misma. 
• Si el texto está en lengua castellana y se utiliza la s sigmática debe transcribirse esta 

grafía como s o como z dependiendo si el sonido actual es de una alveolar fricativa 
sorda s o de una interdental fricativa sorda ce. 

• El texto de los documentos debe puntuarse según la costumbre moderna. De igual 
manera debe de acentuarse con el mismo criterio. 

• Las interpolaciones del texto deben de señalarse siempre entre corchetes agudos < 
>, y debe situarse en el lugar mismo en el que aparece en el documento. 

• Las lagunas del texto se señalan con corchetes cuadrados [ ]. En el caso de que 
pueda ser reconstruida, se sitúan las sílabas o palabras entre estos corchetes. Si no 
fuese posible tal reconstrucción, bastará la indicación de tres puntos suspensivos 
dentro de los corchetes para indicarlo […]. 

• Para facilitar la localización de frases o palabras dentro del documento, resulta 
imprescindible numerar el texto. En función de ello, si el documento está trazado en 
pergamino o papel y su formato es apaisado, se suele señalar el cambio de reglón 
mediante un guión oblicuo / y en superíndice se señala de tres en tres el número de 
renglón correspondiente, vgr.:/6. En el caso de que el documento esté escrito en 
pergamino o papel, pero en formato folio y la superficie usada para el texto rebase la 
primera página, no es preciso ni señalar ni numerar los renglones. Tan sólo se 
especifica mediante un doble guion oblicuo // el cambio de folio indicando tanto su 
número como el recto o el verso del mismo, vgr.://1v o //9r. 

• Cualquier otro tipo de incidencia que quiera señalarse del texto, debe de hacerse en 
nota a pie.  
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…… 

Otras indicaciones de interés para la realización de trabajos científicos: 

Abreviaturas utilizadas 

• Todas las abreviaturas utilizadas deberán incluirse en una primera nota, numérica, 
asociada al final del título, precedidas de la indicación “Abreviaturas utilizadas”. La 
nota deberá listar alfabéticamente todas las abreviaturas utilizadas en el texto o en 
las notas a pie de página. Las abreviaturas del listado irán separadas por punto y 
coma. Se indicará, en primer lugar, la abreviatura, que irá seguida del signo = y del 
desarrollo o equivalencia de la misma. 

• Los puntos de las siglas se suprimirán siempre (AHN, A.H.N.). 
• Las menciones de fondos archivísticos se harán siempre en letra redonda. 
• Los folios se abreviarán siempre f. / ff. 
• Las citas de originales foliados indicarán siempre en recto o verso de los mismos, 

empleando “r”, “v” o “r-v” tras el número del folio, sin usar espacios ni signos de 
puntuación. Cuando se señale más de un folio, se empleará el guión corto sin 
espacio. Ejemplos: f. 17r, f. 17v, f. 17r-v, ff. 17v-18r. 

• Las páginas se abreviarán siempre p. / pp. En caso de necesidad se podrá emplear “y 
ss.”.  

Remisiones internas 

• Si se considera necesario, para localizar las remisiones internas podrá emplearse, 
además de “véase”, vid., cfr., id. ibid., supra e infra (en cursiva).  

Notas a pie de página 

• En el texto, las referencias numéricas de las notas a pie de página (en superíndice) 
se colocarán antes de los signos de puntuación.  

Citas bibliográficas en notas a pie de página 

• Las citas bibliográficas en las notas a pie de página se harán, la primera vez de forma 
completa, y posteriormente de forma abreviada. 

• En las notas a pie de página se indicará únicamente la inicial o iniciales del nombre 
de los autores y sus apellidos. Si hay más de un autor, y hasta tres, se separarán sus 
nombres con coma. Si son más de tres, se indicará sólo el nombre del primero, 
seguido de coma y de et al. (en cursiva). 

• Las citas en las notas remitirán únicamente a la página o páginas pertinentes de 
capítulos y artículos de revista, mediante las abreviaciones p. / pp. En caso de 
necesidad se podrá emplear “y ss.” 
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• Cuando se citen obras de más de un volumen, se indicará vol. y el número del mismo 
en números romanos. Si tras la mención del volumen fuera necesario indicar un 
tomo, se señalaría tras guion corto (sin espacios) y en arábigos (vol. II-1). 

• Cuando se quiera mencionar el editor, coordinador, director, etc. de una obra, su 
nombre figurará en primer lugar, como si se tratara de un autor, seguido de la 
indicación ed., dir., coord. entre paréntesis. 

• Las citas bibliográficas se atendrán a las normas siguientes:  
o Revistas: Iniciales del nombre del autor o autores y apellidos, Título del 

artículo entre comillas,  Título de la revista en cursiva o subrayado, Número 
del volumen y, entre paréntesis, el año de publicación,  Páginas que 
comprende el artículo en cuestión. Ejemplo: M.C. Díaz y Díaz. “El testamento 
monástico de San Rosendo”, Historia. Instituciones. Documentos (en primera 
cita; en adelante HID) 16 (1989), pp. 47-102. 

o Libros: Iniciales del autor/es y apellidos, Título de la obra, en cursiva o 
subrayado,  Ciudad, año y página citadas. Ejemplo: J. Valdeón Baruque. Los 
judíos de Castilla y la revolución Trastámara. Valladolid, 1969, pp. 23-27.  

Relación bibliográfica final 

Se atendrá a las siguientes normas: 

Revistas: Apellidos y nombre del autor o autores completos, Título del artículo entre 
comillas,  Título de la revista en cursiva o subrayado, Número del volumen y, entre 
paréntesis, el año de publicación,  Páginas que comprende el artículo en cuestión. Ejemplo: 
Díaz y Díaz, Manuel Cecilio “El testamento monástico de San Rosendo”, Historia. 
Instituciones. Documentos, 16 (1989), pp. 47-102. 

Libros: Apellidos y nombre del autor o autores completos, Título de la obra, en cursiva o 
subrayado,  Ciudad y año . Ejemplo: Valdeón Baruque, Julio. Los judíos de Castilla y la 
revolución Trastámara. Valladolid, 1969. 

 


